Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения государственной услуги, требования, предъявляемые к таким документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов
Для внесения в реестр добровольной пожарной охраны сведений об организации, создавшей добровольное пожарное подразделение, заявитель представляет в территориальный орган МЧС России заявление о внесении в реестр добровольной пожарной охраны сведений об организации, создавшей добровольное пожарное подразделение (рекомендуемый образец приведен в приложении № 1), и следующие документы:
1) копию устава общественного объединения добровольной пожарной охраны, заверенную руководителем общественного объединения добровольной пожарной охраны или в установленном законодательством Российской Федерации порядке, или положение об объектовом добровольном пожарном подразделении, заверенное руководителем организации, его создавшей, или в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
2) сведения о готовности добровольных пожарных подразделений и добровольных пожарных к участию в профилактике и (или) тушении пожаров, проведении аварийно-спасательных работ и оказанию первой помощи пострадавшим (рекомендуемый образец приведен в приложении № 2).
Переход по прямой ссылке:
	№
	Наименование цели
	Ссылка

	1
	Регистрация в реестре добровольной пожарной охраны
	https://www.gosuslugi.ru/612487
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Пошаговая инструкция по переходу в интерактивные формы в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»по услуге «Регистрация в реестре добровольной пожарной охраны и сводном реестре добровольных пожарных» 
1) Авторизуйтесь в личном кабинете портала Госуслуги (ссылка на портал: https://www.gosuslugi.ru), используя логин и пароль. 
2) Для перехода на страницу со списком доступных целей услуги «Регистрация в реестре общественных объединений пожарной охраны и сводном реестре добровольных пожарных» можно воспользоваться несколькими вариантами:
а) Перейти по прямой ссылке https://www.gosuslugi.ru/612487
б) Воспользоваться роботом, следуя инструкции на рис. 1 - 7.
в) Воспользоваться разделом «Ведомства», следуя инструкциям на рис. 8 и далее.
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Рис. 1
Введите полностью «Регистрация в реестре общественных объединений пожарной охраны и сводном реестре добровольных пожарных» либо ключевое слово «пожарных» и нажмите «Enter» (см. рис. 2).
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Рис. 2
Выберите соответствующее поле (см. рис. 3).
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Рис. 3
В окне со списком услуг нажмите кнопку «Начать» (см. рис. 4).
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Рис. 4
В поле «Цель» нажмите на стрелку «˅» (см. рис. 5).
[image: image5.png]< Hasan

BoibepuTe Lienb nogaum 3assaeHus

Uens.

MpogomiuTs




Рис. 5
Нажмите на нужную цель услуги (см. рис. 6)
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Рис. 6
Нажмите кнопку «Продолжить» (см. рис. 7)
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Рис. 7
Примечание: далее следуйте указаниям, предусмотренным шагами формы заявления, до завершения процесса оформления заявления и его направления в ведомство.
Для подачи заявления через раздел ведомства, необходимо перейти в данный раздел с главной страницы (см. рис. 8).
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Рис. 8
Нажмите «Все ведомства» (см. рис. 9).
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Рис. 9
Раздел на букву «М», МЧС, нажать «Показать все» (см. рис. 10).
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Рис. 10
Выбрать «Регистрация в реестре общественных объединений пожарной охраны и сводном реестре добровольных пожарных» (см. рис. 11).
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Рис. 11
ОПИСЬ ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ 
для регистрации в реестре добровольной пожарной охраны
	№ п/п
	Наименование документа
	Номера
листов

	1. 
	Заявление о   о внесении в реестр добровольной пожарной охраны сведений об организации, создавшей добровольное пожарное подразделение
	

	2. 
	Сведения о готовности добровольных пожарных подразделений и добровольных пожарных к участию в профилактике и (или) тушении пожаров, проведении аварийно-спасательных работ и оказанию первой помощи  пострадавшим
	

	3. 
	Копия положения об объектовом добровольном пожарном подразделении, заверенное руководителем организации, его создавшей, или в установленном законодательством Российской Федерации порядке
	


Руководитель                                 ___________                      Иванов Иван Иванович
 (наименование должности)                                           (подпись)                                    (Ф.И.О. руководителя или
                                                                                                                                                уполномоченного лица)
                                                                                М.П. (при наличии)
Приложение № 1
к Порядку формирования и ведения реестра
добровольной пожарной охраны и сводного
реестра добровольных пожарных,
утвержденному приказом МЧС России
от 01 нрября 2023 г. № 1130
Рекомендуемый образец
Заявление
 о внесении в реестр добровольной пожарной охраны сведений об
 организации, создавшей добровольное пожарное подразделение
Заявитель _______________________________________________________________
          (полное и сокращенное (при наличии) наименование организации)
_________________________________________________________________________
в лице __________________________________________________________________
         (должность (при наличии), фамилия, имя, отчество (при наличии)
документ, удостоверяющий личность _______________________________________
                                      (серия и номер, дата выдачи,
________________________________________________________________________,
    наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)
просит  внести  в  реестр  добровольной  пожарной  охраны  информацию  об
организации,  создавшей   добровольное   пожарное   подразделение.
Виды   деятельности  в  области  пожарной  безопасности,   осуществляемые
заявителем на безвозмездной основе.______________________________________
_________________________________________________________________________
Информация об организации:
1. ______________________________________________________________________
                      (адрес в пределах местонахождения)
2. ______________________________________________________________________
(номер телефона (с указанием кода), адрес электронной почты (при наличии)
3. ______________________________________________________________________
    (основной государственный регистрационный номер юридического лица
                                 (ОГРН)*
4. ______________________________________________________________________
              (идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)*)
Приложение: документы  для  внесения  информации  в  реестр  добровольной
пожарной охраны.
_________________________  ______________________________________________
 (наименование должности   (подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)
      (при наличии)            руководителя или уполномоченного лица)
М.П. (при наличии)
"____"__________ 20__г.
──────────────────────────────
* Для организации, создавшей добровольное пожарное подразделение, зарегистрированной в качестве юридического лица.

──────────────────────────────
Приложение № 2
к Порядку формирования и ведения реестра
добровольной пожарной охраны и сводного
реестра добровольных пожарных,
утвержденному приказом МЧС России
от 01 ноября 2023 г. № 1130
Рекомендуемый образец
Сведения о готовности добровольных пожарных подразделений и
 добровольных пожарных к участию в профилактике и (или) тушении пожаров,
 проведении аварийно-спасательных работ и оказанию первой помощи пострадавшим
1. Наименование добровольного пожарного подразделения: __________________
________________________________________________________________________,
                     (полное и сокращенное (при наличии)
созданного _____________________________________________________________.
           (полное и сокращенное (при наличии) наименование организации)
2. Адрес   в    пределах    местонахождения    добровольного    пожарного
подразделения*:__________________________________________________________
3. Вид добровольного пожарного подразделения: ___________________________
_________________________________________________________________________
  (территориальная (объектовая) добровольная пожарная команда (дружина)
4. Сведения  о  зданиях  (сооружениях  и  помещениях)   для   обеспечения
деятельности добровольного пожарного подразделения:______________________
_________________________________________________________________________
  (характеристика и количество пожарных депо (приспособленных зданий и
                       сооружений, иных помещений)
5. Сведения об имеющихся  в  наличии  мобильных  средствах  пожаротушения
в добровольном пожарном подразделении
	Тип (вид) мобильного средства пожаротушения (пожарные автомобили, мобильные робототехнические комплексы, мотопомпы, мотоциклы, квадроциклы, квадрициклы, трициклы и иные мобильные средства пожаротушения)
	Год выпуска

	
	

	
	


6. Сведения   об   имеющихся   в   наличии   в   добровольном    пожарном
подразделении переносных и передвижных огнетушителей:____________________
_________________________________________________________________________
                      (типы огнетушителей и количество)
7. Сведения об имеющемся в наличии пожарном оборудовании
	Оборудование
	Наименование и количество

	Стволы пожарные
	

	Рукава пожарные
	

	Оборудование водозабора (колонка пожарная, рукава всасывающие, сетка всасывающая и прочее)
	

	Средства подъема на высоту
	

	Аварийно-спасательное оборудование
	

	Пожарный инструмент механизированный
	


8. Информация о наличии в  добровольном  пожарном  подразделении  средств
индивидуальной защиты и спасения людей при пожаре (защиты органов дыхания
и зрения, защиты пожарных)
	Средства защиты и спасения
	Наименование и количество

	Боевая одежда пожарных (БОП)
	

	Средства защиты головы (каски, шлемы)
	

	Дыхательные аппараты со сжатым воздухом (кислородом)
	

	Средства связи (радиостанции)
	


9. Сведения о личном составе добровольного пожарного подразделения
	Наименование
	Количество

	Общее количество личного состава добровольного пожарного подразделения
	

	из них:
	работников добровольной пожарной охраны
	

	
	добровольных пожарных
	

	Количество водителей (мотористов) мобильных средств пожаротушения
	


_________________________  ______________________________________________
 (наименование должности   (подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)
      (при наличии)            руководителя или уполномоченного лица)
    М.П. (при наличии)
"____"______________20__г.
──────────────────────────────
* Информация по каждому добровольному пожарному подразделению (месту его нахождения), созданному организацией.

──────────────────────────────
Порядок и способы подачи документов, предоставляемых заявителем для получения государственной услуги
Заявления и документы, указанные в пунктах 20-22 Административного регламента, могут быть поданы заявителем лично, направлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или направлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью заявителя, виды которой предусмотрены Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в том числе через единый портал
Срок предоставления государственной услуги
Предоставление государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 20 рабочих дней с даты регистрации в регистрирующем органе заявления о предоставлении государственной услуги.
Результаты предоставления государственной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги является внесение в реестры сведений о добровольном пожарном подразделении и (или) добровольных пожарных и вручение (направление) уведомления заявителю о регистрации в реестрах либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе во внесении в реестры сведений о добровольном пожарном подразделении и (или) добровольных пожарных.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги
Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
 Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является предоставление заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, лицом не соответствующим требованиям пункта 2 Административного регламента.
Основанием для отказа во внесении в реестры сведений об общественных объединениях пожарной охраны и добровольных пожарных является:
1) непредставление или предоставление не в полном объеме заявителем документов, предусмотренных пунктами 20-21 Административного регламента;
2) несоответствие действительности информации, указанной в заявлении и документах, предусмотренных пунктами 20-21 Административного регламента;
3) отсутствие в уставе (положении) добровольного пожарного подразделения видов деятельности по участию в профилактике и (или) тушении пожаров и проведению аварийно-спасательных работ;
4) наличие в представленных заявлении и (или) документах исправлений и повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.
Порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием Единого портала
Информирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется должностными лицами регистрирующего органа следующими способами:
1) при личном обращении заявителя (консультирование) по адресу: г. Омск, ул. Интернациональная, д. 41, 4 этаж, кабинет 412;
2) посредством почтовой связи (644099, г. Омск, ул. Интернациональная, д. 41); 
3) посредством телефонной связи (8(3812) 44-91-44;
4) посредством электронной почты (ovdpo@55.mchs.gov.ru, ovdpo@mail.ru).
Дополнительная информация, установленная пунктом 6 приказа МЧС России от 14.01.2021 № 15 размещена на интернет сайте Главного управления МЧС России по Омской области (www.55.mchs.gov.ru).
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